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ROZDEL'OVNIK A INFORMACIE

Drzitel originalu dokumentu: Specialista manazérskych systémov
Riadenie dokumentu zabezpecuje: asistentka GR

Pristup k riadenému dokumentu v elektronickom formate:
http://iwww.sazp.sk/dokumenty/interpr/gms/organizacne_smernice.html

Pristup k suvisiacim dokumentom v elektronickom formate:

http://iwww.sazp.sk/dokumenty/interpr/gms/qgms.html

Poznamka:

Akakolvek reprodukcia tohto dokumentu (z tlaceného originalu alebo jeho elektronickej verzie) je
vZdy neriadenym dokumentom. V neriadenom dokumente nebudud vykonavané ziadne zmeny.

ZMENY A REVIiZIE DOKUMENTU

Preskimanie tohto dokumentu za ucelom zistenia aktudlnosti obsahu je vykonavané najmenej 1 x
rocne, pricom od vydania dokumentu, alebo od datumu predchddzajucej revizie dokumentu
nesmie uplynut viac ako 12 mesiacov. Preskimanie zabezpeduje spravca dokumentu. Prehlad
zmien a revizii dokumentu je uvedeny v prilohe tohto dokumentu.

ROZDIELY VOCI PREDCHADZAJUCEMU VYDANIU

Novo vydand norma zaradend do dokumentdcie integrovaného systému manazérstva SAZP.
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1 UVODNE USTANOVENIA

1.1 Ucel vydania

Smernica o postupe spristupfiovania informacii v Slovenskej agenture Zivotného prostredia (dalej
len SAZP) upravuje postup pri poskytovani informécii na zaklade Ziadosti podla § 14 a naslednych
ustanoveni zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsSich predpisov (dalej len zakon
o slobode informacii).

1.2 Suvisiace predpisy

v

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe kinformacidam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov.

0S 05/2011 Postupy pri verejnom obstaravani a uzatvarani zmluvnych vztahov.
0S 11/2012 Registraturny poriadok a registraturny plan SAZP.
PGR 04/2014 Schvalovanie objednavok.

2 VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Vzmysle § 2 zikona o slobode informacii je SAZP povinnou osobou na spristupfiovanie
informdcii.
2. SAZP spristupfiuje iba taky rozsah informécii, ktoré ma k dispozicii.

3. Informacnd povinnost podla zdkona o slobode informacii sa nevztahuje na nazory, buduce
rozhodnutia a vytvaranie novych informacii.

4. Zverejniovanie zmliv podla § 5a zdkona o slobode informacii upravuje OS 05/2011 Postupy
pri verejnom obstardvani a uzatvarani zmluvnych vztahov SAZP. Zverejfiovanie objednavok
podla § 5b zdkona o slobode informacii upravuje PGR 04/2014 Schvalovanie objednavok.

2.1  Skratky
SAZP - Slovenskd agentura Zivotného prostredia

GR - generalny riaditel
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3  PROCES POSTUPU SPRiISTUPNOVANIA INFORMACIi V SAZP

Clanok 1
Poskytovanie informacii

SAZP poskytuje informéacie
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.

Zverejnena informdcia je informacia:

a) vydana tlatou alebo na nosi¢i dat, ktory umoziuje jej zdpis, prehliadanie
a uchovavanie,

b) vystavend na verejne pristupnej tabuli alebo verejne pristupnom mieste.

SAZP je podla § 5 zdkona o slobode informdcii povinna zverejiiovat tieto informacie:

a) spodsob zriadenia SAZP, pravomoci, kompetencie a popis organizaénej $truktary,

b) miesto, ¢as aspdsob, akym moZno ziskat informacie, informacie otom, kde
mozno podat Ziadost, ndvrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota aspbésob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia SAZP, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splnené,

d) postup, ktory musi SAZP dodrziavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, podla ktorych SAZP kona,

f) sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych SAZP za spravne ukony
a sadzobnych uhrad nakladov za spristupnenie informdcii.

Uvedené informéacie sa zverejfiuju na externej webovej stranke SAZP ana vyhradenom
mieste vo vstupnych priestoroch sidla a pracovisk mimo sidla SAZP.

Za zverejnenie informacii podla bodu 3 zodpoveda vecne prislusnd organizacna jednotka
podla organizaéného poriadku SAZP v stcinnosti s odborom komunikdcie a osvety SAZP.

Ostatné informdcie podla zdkona o slobode informécii poskytuje SAZP na zaklade Ziadosti
fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len Ziadost). Vybavovanie Ziadosti zabezpeduje
kontaktny zamestnanec kancelarie GR uvedeny v prilohe €. 1.

SAZP spristupfiuje informdacie na zaklade Ziadosti v akejkolvek Ziadatefom poZadovanej
forme:

a) Uustne,

b) nahliadnutim do spisu,

c) odpisom,

d) képiou,

e) postou,

f) elektronickou postou,

g) na elektronickom nosici,

h) odkazom na uzZ zverejnenu informaciu.
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Ak informéaciu nie je mozné spristupnit vo forme pozadovanej Ziadatelom, kontaktny
zamestnanec dohodne so Ziadatelom iny spOsob spristupnenia.

Clanok 2
Podavanie a evidencia Ziadosti

Ziadost mozno podat pisomne alebo Ustne.

Za pisomnu ziadost sa povazuje ziadost dorucend v tlatenej forme postou alebo faxom
alebo Ziadost doruéena elektronickou postou.

Pisomné Ziadosti o spristupnenie informacii doruc¢ené do Slovenskej agentury Zivotného
prostredia, Tajovského 28, 975 90 Banska Bystrica, faxom: +421-48-4230 409, e-mailom:
informacie@sazp.sk, ktoré spifiaju formalne a vecné nalezitosti podla § 14 ods. 1 a ods. 2
zékona o slobode informacii® kontaktny zamestnanec zaeviduje do Centralnej evidencie
Ziadosti a zabezpedi ich nasledné spracovanie. Ak Ziadost nemd zdkonom stanovené
nalezitosti, kontaktny zamestnanec vyzve Ziadatela podla § 14 ods. 3 zakona o slobode
informacii®, aby v lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, nelplnt Ziadost doplnil.

Za Ustnu Ziadost sa povaZuje Ziadost podana osobne alebo telefonicky. MoZno ju podat
v pracovnych dnoch od 09.00 do 14.30 h.

Ustne Ziadosti (osobné alebo telefonické) o poskytnutie informacie v prvom styku
so Ziadatelom prebera kontaktny zamestnanec kancelarie GR (priloha €. 1) v sidle SAZP,
Tajovského 28, 975 90 Banska Bystrica a na telefénnom Cisle +421-48-4374 111. Kontaktny
zamestnanec po zosumarizovani Udajov so Ziadatelom podla § 14 zdkona o slobode
informacii® vypIni Gdaje do tlagiva (priloha & 2 F-0S5-02-2014-1), zaregistruje Ziadost
do Centralnej evidencie Ziadosti a zabezpedi jej nasledné spracovanie.

Vietky Ziadosti dorucené SAZP sa bezodkladne postupuju kontaktnému zamestnancovi
kancelarie GR, ktory ich zaeviduje do Centralnej evidencie Ziadosti a zabezpedi ich
vybavenie.

Centralna evidencia Ziadosti obsahuje:

a) meno kontaktného zamestnanca, ktory Ziadost obdrzal azapisal do centralnej
evidencie, Cislo zaevidovanej Ziadosti do elektronickej registratiry Agenda

b) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania aj hodinu,

c) meno, priezvisko (u pravnickych os6b nazov) a adresu Ziadatela,

Y § 14 zakona &. 211/2000 Z. z. Ziadost o spristupnenie informécii, ods. (1) Ziadost moZno podat pisomne, Ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom. (2) Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej
osobe je uréend, meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych
informdcii sa Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. (3) Ak Ziadost nema predpisané
néleZitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt
kratSia ako sedem dni, nelplnu Ziadost doplnil. Pouéi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
povinnej osoby Ziadatel nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba Ziadost odlozi.
(4) Ziadost je podand driom, ked bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat. (5) Na Ziadost povinna osoba

pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vysku uhrady za spristupnenie informacie.
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d) formu podania Ziadosti: Ustne (osobne, telefonicky), posta, fax, elektronicka posta,

e) obsah poZadovanejinformacie,

f) forma vybavenia Ziadosti: osobne, telefonicky, posStou, faxom, elektronickou postou,

g) spobsob vybavenia Ziadosti: uz bola zverejnena informdcia, spristupnenie informacie,
rozhodnutie o odmietnuti spristupnit (Gplnd) informaciu, odloZenie veci, postupenie
inému orgdnu,

h) meno zamestnanca, ktory Ziadost vybauvil,

i) datum odoslania informdcie, v zékonnej/predfienej lehote,

j) opravny prostriedok: datum podania a vysledok vybavenia,

k) pozadovana uhrada nakladov za spristupnenu informaciu.

8. Doba archivacie zZiadosti je uréena internou normou OS 11/2012 Registratirny poriadok
a registraturny plan SAZP.

Clanok 3
Vybavovanie Ziadosti

1. Kontaktny zamestnanec vlozi prijatt Ziadost do osobitného spisového obalu (priloha ¢. 3
F-0S-02-2014-2) ana zaklade pokynu riaditela sekcie environmentalistiky a riadenia
projektov prideli Ziadost na vybavenie uréenému zamestnancovi vecne prislusnej
organizacnej jednotky SAZP, ktory v uréenom termine predloZi elektronickou podtou a aj
v spisovom obale kontaktnému zamestnancovi kanceldrie GR navrh odpovede,
odsuhlaseny prislusnym vedicim odboru/riaditelom sekcie. Kontaktny zamestnanec
kancelarie GR predloZi ndvrh odpovede v spisovom obale na odsuhlasenie riaditelovi
sekcie environmentalistiky a riadenia projektov a po podpise ndsledne odosle odpoved
Ziadatelovi v zakonnej lehote.

2. Ak uréeny zamestnanec vecne prislu$nej organizaénej jednotky SAZP, ktory Ziadost
vybavuje zisti, Ze Ziadost nie je jasne formulovand, vyZiada, prostrednictvom kontaktného
zamestnanca, jej doplnenie v uréenej lehote podla § 14 ods. 3 zdkona o slobode
informdcii. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informdacie nemozno pre tento
nedostatok spristupnit, Ziadost bude odloZzend, tuto skuto¢nost kontaktny zamestnanec
zaznamena do Centrdlnej evidencie Ziadosti.

3. Uréeny zamestnanec vecne prislunej organizacnej jednotky SAZP, prostrednictvom
kontaktného zamestnanca, poskytne Ziadatelovi poZzadované informacie bez zbyto¢ného
odkladu, najneskoér do Osmich pracovnych dni od podania Ziadosti alebo odo dia
odstranenia nedostatkov v Ziadosti v stlade s § 17 ods. 1 zékona o slobode informacii®.
Ak zo zavazného dévodu uréeny zamestnanec vecne prisluénej organiza¢nej jednotky SAZP
nemobze informéciu spristupnit v zdkonom stanovenej lehote, bez zbytoéného odkladu,
prostrednictvom kontaktného zamestnanca, pisomne alebo inou adekvatnou formou

(napr. ustne, telefonicky, faxom, elektronickou poStou a pod.) oznami Ziadatelovi dévod

% § 17 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. Lehoty na vybavenie Ziadosti, ods. (1) Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba
vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do Gsmich pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3), ak tento zdkon neustanovuje inak.
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riedenia jeho Ziadosti v prediZenej lehote najviac o dal$ich osem pracovnych dni podla § 17
ods. 2 zdkona o slobode informacii®. Kontaktny zamestnanec zaznamend tito skuto¢nost
do Centrdlnej evidencie Ziadosti.

4. Pokial uz informacia bola zverejnena, kontaktny zamestnanec v zmysle § 7 ods. 1 zakona
o slobode informacii” bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do piatich dni, oznami
Ziadatelovi dostupny zdroj zverejnenej informacie atuto skutoénost zaznamena

do Centrdlnej evidencie Ziadosti.

5. Ak v zavislosti od Ziadosti bude potrebna spoluprdca viacerych organizacnych jednotiek
SAZP, kontaktny zamestnanec si zabezpeéi od vecne prisluinych organizaénych jednotiek
ich podporné informacie, vytvori suhrnnd informaciu, ktord po schvaleni poskytne
Ziadatelovi.

8. Informaciu, poskytovanu ziadatelovi v pisomnej forme, podpisuje generalny riaditel
pripadne riaditel sekcie environmentalistiky a riadenia projektov alebo v pripade
nepritomnosti, prislusny riaditel sekcie alebo veduci odboru.

9. Ak pozadovanu informaciu nemozno Uplne alebo Cciastocne spristupnit, urceny
zamestnanec vecne prisluinej organizacnej jednotky SAZP vypracuje Rozhodnutie
o odmietnuti spristupnit (Uplnd) informaciu podla prilohy ¢ 4 F-0S-02-2014-3
a bezodkladne ho posle elektronickou poStou aaj vspisovom obale kontaktnému
zamestnancovi kancelarie GR. V pripade, Ze informacia nebude spristupnend, bude
Ziadatelovi v stanovene]j lehote dorucené Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit (Gplnu)
informaciu podla § 18 ods. 2 zakona o slobode informacii®. Rozhodnutie o odmietnuti
SAZP nevyda v pripade, ak Ziadost bola odlozend (§ 14 ods. 3 zdkona o slobode informacii).

10. Ak SAZP nemé pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postupi ziadost do piatich dni povinnej osobe, ktora ma
poZadované informécie k dispozicii, inak Ziadost odmietne podla bodu 9. Postlpenie
Ziadosti kontaktny zamestnanec bezodkladne oznami Ziadatelovi atuto skutocnost
zaznamena do Centrdlnej evidencie Ziadosti.

® § 17 zakona & 211/2000 Z. z. Lehoty na vybavenie Ziadosti, ods. (2) Zo zavaznych dévodov mdze povinnd osoba
predfZit lehotu (ods.1), najviac viak o osem pracovnych dni. Zavaznymi dévodmi st a) vyhladévanie a zber pozadovanych
informdcii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujlicej Ziadost, b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu
oddelenych alebo odlisnych informacii poZadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti, c) preukazatelné technické
problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informdacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstrénit
v ramci predizenej lehoty.

4 § 7 zakona €. 211/2000 Z. z. Odkaz na zverejnenu informaciu, ods. (1) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii,
ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba moze bez zbytocného odkladu, najneskdr vsak do piatich dni od podania
Ziadosti, namiesto spristupnenia informdcii Ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informacie.

*' § 18 zakona €. 211/2000 Z. z. Viybavenie Ziadosti o vydanie rozhodnutia, ods. (2) Ak SAZP Ziadosti nevyhovie hoci len
sCasti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola
odloZena (§ 14 ods. 3).
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11. Pri spristupfiovani informacii nevidiacej, slabozrakej, nepocujucej alebo nedoslychavej
osobe sa postupuje osobitnym spésobom ustanovenym zdkonom.

Clanok 4
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Ak uréeny zamestnanec vecne prisluinej organizacnej jednotky SAZP nesuhlasi
so spristupnenim poZadovanej informacie alebo jej casti, odovodni to v stanovisku,
v ktorom uvedie
a) podrobnejsiu Specifikaciu informacie, ku ktorej sa obmedzuje pristup,
b) konkrétne ustanovenia pravnych predpisov, podla ktorych informaciu alebo cast
informacie nemozno spristupnit.

2. Obmedzit pristup k informacidam mozno iba z dévodov vymedzenych § 8 aZz § 11 zékona

o slobode informacii, ktorymi su

a) ochrana utajovanych skutoénosti®,

b) ochrana osobnosti a osobnych tdajov’,

c) ochrana obchodného tajomstva’®,

d) nesuthlas osoby, ktora odovzdala informéciu SAZP a nema informaéné povinnosti podla
zakona,

e) zverejiiovanie informacii podla osobitného predpisu®,

f) ochrana dusevného vlastnictva®™,

g) informacia tykajldca sa miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivocichov, nerastov
a skamenelin ak hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

h) ochrana informacii tykajucich sa rozhodovacej ¢innosti sidov vratane medzinarodnych
sudnych organov alebo orgdnov cinnych vtrestnom konani podla osobitnych
predpisov™,

i) rozpor s pravne zavaznymi aktmi Eurdpskych spolocenstiev a Eurdpskej Unie alebo
medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana®,

8 Zakon & 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

7' § 116 Obgianskeho zakonnika.
8 § 17 Obchodného zakonnika.

9 Napriklad zakon ¢. 540/2001 Z. z., zdkon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 92/1991 Zb. o podmienkach prevodu majetku $tatu na iné osoby v zneni
neskorsich predpisov.

10 Napriklad zédkon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zdkon)
v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osvedceniach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (patentovy zakon) v zneni neskorsich predpisov.

1 Napriklad Trestny poriadok, Obciansky sudny poriadok, zdkona ¢&. 757/2004 Z. Z. o sidoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zdkon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢ 38/1993 Z. z.
o organizécii Ustavného stdu Slovenskej republiky, o konani pred nim a o postaveni jeho sudcov v zneni neskorsich

predpisov.

. Napriklad ¢l. 38 1 Protokolu ¢ 18 o Statlte eurdpskeho systému bénk a Eurdpskej centrdlnej banky k Zmluve
o zalozeni Eurdpskeho spolocenstva v platnom zneni, prilohy k zmluve o pristupeni Slovenskej republiky k Eurdpskej unii
(ozndmenie ¢. 185/2004 Z. z.).
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j) ochrana informacii tykajucich sa vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru SAZP, okrem
informdcii o rozhodnuti alebo vysledku kontroly, dohladu alebo dozoru, ak
spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy™.

3. Dokumenty ku ktorym sa Ciastocne obmedzuje pristup sa poskytuju tak, Ze sa z nich
odstrania alebo sa prekryju informécie, na ktoré sa vztahuji obmedzenia podla bodu 2.

Clanok 5
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu SAZP o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo mdarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o 7iadosti podla § 17 zdkona o slobode informécii. Odvolanie sa podava SAZP, ktord
rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

2. Oodvolani proti rozhodnutiu SAZP rozhoduje Ministerstvo Zivotného prostredia SR -
nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut (§ 19 ods. 2
zdkona o slobode informacii).

3. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiumat v sidnom konani podla osobitného
zdkona (§ 244 a nasl. Obcianskeho sudneho poriadku).

Clanok 6
Uhrada nakladov

1. Informdcia sa spristupni bezplatne, svynimkami ustanovenymi v § 21 ods. 1 zdkona

o slobode informécii*®.

2. SAZP mobze pozadovat za vydanie informacie Ghradu nékladov, ktord je stanovena podla
osobitného predpisu (Vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z.
o podrobnostiach Uhrady ndkladov za spristupnenie informacii). Sadzobnik Uhrad
za materidlové naklady a poStovné spolu so sp6sobom uUhrady je prilohou €. 5. Ak Ziadatel
pozaduje upravit informdciu (data) do inej formy akou disponuje SAZP, musi sa
so spracovatelom vopred dohodnut na uhradeni nakladov spojenych s Gpravou informécie
(dat).

3. Spb6sob uhrady platieb:
a) bezhotovostnym prevodom na tcet v banke,
b) v hotovosti v pokladni SAZP,

) Napriklad zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v $tétnej sprave v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov.

) § 21 zakona €& 211/2000 Z . z. Uhrada nakladov, ods. (1) Informacia sa spristupriuje bezplatne s vynimkou Uhrady
vo vyske, ktord nesmie prekrocit vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim
technickych nosicov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.
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c) postovou poukazkou.

4. SAZP moze zaplatenie Uhrady za materidlne naklady odpustit:
a) ak s postovnym nepresiahnu 6,63 €,

b) doéchodcovi

c) Studentovi, ktory preukdZze, Ze poZzadované informdcie suU pre rocnikovld alebo

diplomovu pracu

(okrem poziadaviek na kompletné kopirovanie knih alebo

prinesenych materidlov a spracovanie dokumentov, ktoré st uz priamo vyhotovené),
d) ziadatelovi, ktory predlozi svoj preukaz osoby s tazkym zdravotnym postihnutim.

4 PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento dokumentovany postup nadobuda platnost a G¢innost dria 01.07.2014 a nahradza v plnom
rozsahu Smernicu generdlneho riaditela SAZP o postupe spristupfiovania informacii v SAZP
v stlade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni

niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v platnom zneni z 01.05.2010.

ZOZNAM PRILOH

Priloha ¢. 1: Kontaktny zamestnanec SAZP pre prijimanie Ziadosti o poskytnutie informacii
Priloha €. 2: Zdznam o prijati Ustnej Ziadosti F-0OS-02-2014-1
Priloha €. 3: Spisovy obal F-0S-02-2014-2

v

Priloha €. 4: Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit (Uplnt) informéciu F-0S-02-2014-3
Priloha €. 5: Sadzobnik dhrad nakladov za poskytnutie informacie
Priloha €. 6: Prehlad zmien a revizii dokumentu
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Kontaktny zamestnanec SAZP pre prijimanie Ziadosti o poskytnutie informécii podla zakona €. 211/2000 Z. z.
Slovenska agentura Zivotného prostredia

Pracovisko Adresa Kontaktny zamestnanec Telefén Fax e-mail
Tajovského 28
kancelaria GR SAZP 975 90 Banska Bystrica Lucia Valuchova 048/4374 111 048/4230 409 informacie@sazp.sk
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Slovenska agentura Zivotného prostredia
Tajovského 28
975 90 Banska Bystrica

Zaznam o prijati Ustnej Ziadosti
o poskytnutie informacie podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
Cislo zdznamu: cza

Datum a hodina podania Ustnej Ziadosti:
Forma Ziadosti: osobne / telefonicky
Nasledné pisomné dorucenie Ziadosti: ano / nie
Meno a priezvisko Ziadatela alebo ndzov organizacie:
Adresa Ziadatela:

Telefdn: e-mail:

Obsah pozadovanych informdcii:

PoZzadovany sp6sob poskytnutia informacii podla €lanku 1, ods. 7 Organizaénej smernice:
ustne / nahliadnutim do spisu / odpisom / koépiou / na elektronickom nosi¢i / postou /
elektronickou postou / odkazom na uz zverejnent informaciu

Ziadost prevzal:

Vyjadrenie:

Forma vybavenia Ziadosti:
Ustne osobne — Ustne telefonicky / pisomne — postou, faxom, elektronickou postou /
nahliadnutim do spisu / odstupenie Ziadosti / navrh na vydanie rozhodnutia

Datum vybavenia Ziadosti:
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SLOVENSKA AGENTURA ZIVOTNEHO PROSTREDIA
SPISOVY OBAL

VEC: Ziadost o poskytnutie informécii v zmysle zdkona ¢&. 211/2000 Z. z.

Datum dorucenia:

Pridelené na vybavenie:

Suhlas vediceho odboru/sekcie:

Datum navrhu odpovede:

Suhlas R-SERP:

Datum odoslania odpovede:

Zakladné Cislo: Vec:
CZA Ziadost o poskytnutie informécii v zmysle zakona
¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
Registraturna znacka | Znak hodnoty/lehota k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
uloZenia zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
UVA1 neskorsich predpisov
5

F-0S-02-2014-2 Neriadeny dokument. Nepodlieha zmenovému konaniu.




Vydanie: A 0S 02/2014 Smernica o postupe spristupriovania Plati od: 01.07.2014
) informaécii v SAZP
Zmenac.: 0 Priloha & 4 Stranalz1

Slovenska agentura Zivotného prostredia
Tajovského 28
975 90 Banska Bystrica

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit (Gplna) informaciu

Banska Bystrica, doplnit datum

cza
Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (dalej
len zakon o slobode informacii), § 46 a § 47 zakona €. 71/1967 Zb. o sprdvnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov a ¢l. 3 bod 9 OS 02/2014 o postupe spristupriovania
informdcii v SAZP na zéklade Ziadosti podla § 14 a naslednych ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov, vydadvam toto rozhodnutie, ktorym

nevyhovujem (scasti)
Ziadosti — doplnit meno, priezvisko a adresu alebo ndzov a sidlo Ziadatela (dalej len Ziadatel)
zaregistrovane] doplnit ddtum pod €. ..................... o spristupnenie informdcie:
Uvedie sa podrobne rozsah poZadovanych informdcii podla Ziadosti
Informdacie sa nespristupriuju podla § 8 (§ 9, § 10, § 11 alebo § 15 ods. 1) zakona o slobode
informdcii.
Odovodnenie:
Uvedie sa k akému druhu informdcii sa obmedzuje pristup a ktoré skutocnosti boli podkladom pre

rozhodnutie, najmd prdvne postupy, ktoré tento zdver odévodriuju.

S prihliadnutim na tieto dévody bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej €asti tohto
rozhodnutia.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno do 15 dni od jeho dorucenia podat odvolanie podla § 19 ods. 1
zakona o slobode informacii na adresu: Slovenska agentura Zivotného prostredia, Tajovského 28,
97590 Banska Bystrica.

Odtlacok okruhlej peciatky Podpis oprdvneného veduceho zamestnanca
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Sadzobnik thrad nikladov za poskytovanie informacii SAZP podla § 21 odsek 1
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

I. Ndklady spojené s vyhotovenim kopie informdcie:

1. zavyhotovenie informacie

a) jednej strany formatu A4
b) obojstranného listu formatu A4
c) jednej strany formatu A3
d) obojstranného listu formatu A3

2. informacia poskytnuta na CD-ROM

3. za1 ks obalky

a) formatu A6
b) formatu A5

c) formatu A4

Il. Ndklady spojené s odoslanim informdcie:

- uréuju sa podla aktualneho cennika postovych sluzieb

lll. Informacie zasielané e-mailom a telefonicky:
- sl poskytované bezplatne

IV. Spo6sob uhrady platieb:
a) bezhotovostnym prevodom na ucet banke,
b) v hotovosti v pokladni SAZP,
c) postovou poukdazkou.

0,10€
0,10€
0,10€
0,10€

1,30€

0,10 €
0,20 €
0,20 €
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Prehlad zmien a revizii dokumentu
Poznamka: Ak je vykonand periodicka revizia s vysledkom ,Bez potreby zmeny dokumentu v stipci
“¢islo zmeny” sa uvedie len P.R. (periodicka revizia) a v stipci ,Zmena na stranach“ sa uvedie text

,Bez zmeny”“. Sprdvca dokumentu autorizuje tento zdznam.

Cislo
zmeny

Zmena na stranach | Dovod aktualizacie

Schvdlil, dna
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