Priloha ¢. 1 Opis predmetu zakazky

Predmet zakazky:

Technicko-organizacné zabezpecenie konferencie Zmena klimy

Predmetom zakazky je poskytovanie sluzieb suvisiacich s organizaciou:

ubytovacich sluzieb,
stravovacich sluzieb,
prenajmu konferencnych priestorov,

prenajmu zrkadlovej saly Primacialneho palaca,

prenajmu techniky,

tlmocnickej techniky a tlmocnickych sluzieb
technického organizacného zabezpecenia,

Termin konania

13 - 15 November 2019

Miesto konania

Bratislava - centrum

Pocet UcCastnikov

Poziadavky na workshop (2 dni)

Ubytovacie sluzby

Lokalita

Bratislava - centrum

Kategoria hotela

Min. 4%,

Sposob ubytovania

- dvojlézkovych izbach pre max. 130 oséb,
- jednolézkovych izbach pre max. 20 oséb,

- ubytovacie sluzby budu poskytnuté v 1.
a 2. noc konania konferencie,

- pocet prenocovani: 2

- sicast'ou ceny za ubytovanie bude aj dan
za ubytovanie

Ostatné poziadavky

- ubytovacie sluzby budu poskytnuté v 1.
a 2. noc konania konferencie,

RozloZenie ubytovania

Ubytovanie

- dvojlézkovych izbach pre max. 130 os6b,
- jednolézkovych izbach pre max. 20 oséb,
- ubytovacie sluzby budu poskytnuté v 1.
a 2. noc konania konferencie,

- pocet prenocovani: 2




Celkovo

max. 150 osob

Zabezpecenie stravovacich sluzieb

Ranajky

2x (budu poskytnuté pre ubytované osoby-
max. 150 osdéb v 2. aj 3. den konania
konferencie)

menu formou teplého a studeného bufetu,
pecivo, kava, caj (vyber ovocny, cierny,
zeleny, bylinkovy) nealko napoje,
porciovany cukor do kavy/€aju, mlieko do
kavy

Celkovo: 300 ranajok

Obed

2 x celkovo pocas podujatia - pre max. 150
osob v 2. a 3. den konania konferencie

Vyber z dvoch jedal vo forme bufetu:

Menu .

polievka a 2 kusky chleba, min.140 g
masité jedlo (hydinové, bravcové), min.
200 g priloha (zemiaky, ryza, cestoviny),
min.150 g zeleninovy Salat, resp. kompét,
0,33 | mineralna jemne perliva voda,
zakusok alebo ekvivalent k menu |I.

Menu I,

Polievka bezmasita a 2 kusky chleba,
bezmadsité jedlo (zeleninové - min.220 g
alebo ryba min.160 g), min.200 g priloha
alebo mucne - min.400 g, min.150 g
zeleninovy 3alat, resp. kompo6t, min. 0,33 |
mineralna jemne perlivda voda, zakusok
alebo ekvivalent k menu II.

Celkovo: 300 obedov




Vecera - (slavnostny charakter)

2.den konferencie - 14.11.2019
pre max. 150 osob

Zabezpecenie spolocenského vecera pre
max. 150 osob (pripitok, teply a studeny
bufet, salaty, pecivo, dezerty, slané
pecivo, teplé a studené napoje, ovocie,
vyzdoba).

Menu formou teplého a studeného bufetu,
odporuca sa:

pripitok

vyber z 2 druhov polievok, 2 kusky chleba
alebo predjedlo

vyber min. z 3 teplych hlavnych jedal, z
toho 2 masité a 1 bezmasité - min.140g
masité jedlo (hydinové, bravcové), min.
220g bezmasité jedlo (zeleninové) alebo
ryba (min.160g) alebo mucne jedlo (min.
400 g), min.200g priloha (zemiaky, ryza,
cestoviny), min.150 g zeleninovy (ovocny)
salat, resp. kompot, min. 0,33 | napoj,
zakusok

Vecera ma byt slavnostna (podujatie
medzinarodného charakteru), menu
rozsirené o catering formou finger food,
ovocia, zakuskov a napojového bufetu.

V_ ramci zabezpecenia vsetkych
stravovacich sluzieb objednavatel
pozaduje sklenené pohare a 3Salky,
porcelanové/sklené taniere, antikorové
pribory a lyziéky na kavu a caj.
PoZzadujeme vyludit plastovy
a jednorazovy servirovaci riad.

Celkovo: max. 150 x vecera




Catering - Primacialny palac

1 den konferencie - 13.11.2019
miesto poskytnutia sluzby
cateringu: Primacialny palac
- termin: 13.11.2019 v case medzi
14:00 hod a 16:00 hod.
- rozsah poskytnutia sluzby: 1x pre
max. 100 osoéb
PoZadované menu:
- studené misy
- teplé a studené napoje- kava, caj,
mineralka, dzusy

Celkovo: catering pre max.100 hosti

Coffee break

3 x celkovo pocas podujatia - pre max. 150
0sob, z toho:

2.den konferencie - 14.11.2019- 1x
(dopoludnia) a 1x (popoludni)

3.den konferencie - 15.11.2019- 1x
(dopoludnia)

Menu na kazdy jednotlivy coffee break:
zabezpecenie mineralnej vody a

sklenych poharov na predsednickom
stole s ich vymenou a doplhanim,

* espresso- min. 100 ml/osobu,
mlieko do kavy, hygienicky cukor,
horica voda v termoskach, vyber z
balenych cajov (Cierny, zeleny,
ovocny, matovy), dzuas, mineralka
jemne perliva - max. 75 ks po min.
0,33 [, mineralka perliva - max. 75
ks po min. 0,33 [, (mineralky v
sklenenych flasSiach, neotvorené,
otvarat podla potreby), voda
s citréonom v krc¢ahoch
neobmedzene, cajové pecivo sladké
min. 2 ks/osobu, drobné slané
pecivo min. 2ks/osobu
alebo ekvivalent ku coffee breaku,

* zabezpecit plynulost vydaja
espressa pouzitim poctu strojov na
kavu zodpovedajucemu poctu
ucastnikov a casu vymedzenému na
coffee break v ramci programu
konferencie,

* menit ponuku pediva na
jednotlivych coffee breakoch,

* rozmrazované a dopekané pecivo
nie je ziaduce.

Celkovo max. 450 coffee brekov




Prenajom priestorov - 13.11.2019

Zrkadlova sala - Primacialneho palaca

13.11.2019 na 3 hodiny (od 14:00 do
17:00 hod.)

PoZiadavky na priestory:

zrkadlova sala Primacialneho
palaca

obrazaren

anglické tapisérie

Satha

- Satne na odlozenie kabatov a prip.
batoziny

Priestor pre catering

- priestory na podavanie cateringu
v blizkosti zrkadlovej saly
Primacialneho palaca

Prenajom priestorov:

- 14.11.2019 (10 hodin - od 8:00 do 18:00 hod)
- 15.11.2019 (5 hodin - od 8:00 do 13:00 hod)




1x konferencna miestnost’

Min. 150 miest na 2 dni

Usporiadanie konferenénej miestnosti:

- Skolské sedenie pre ucastnikov a
predsednicky stol pre 6 oséb,
- recnicky pult

Usporiadanie konferenc¢nej miestnosti
pocas konania panelovej diskusie:

- samostatné kresla v pocte max. 7
kusov usporiadané do tvaru ,U“ a ku
kazdému prirucny stolik,

- kresld umiestnit v priestore
predsednickeho stola

- Skolské sedenie pre ucastnikov
zachovat'.

Prenajom priestorov :

- 14.11.2019 (10 hodin - od 8:00 do
18:00 hod)

- 15.11.2019 (5 hodin - od 8:00 do
13:00 hod)

1 X Miestnost’ na coffee break

Min. 150 miest na 2 dni

Priestor primeranej velkosti v blizkosti
prednaskovej miestnosti na podavanie
obcerstvenia (coffee break),

1 x salonik Uzamykatelna miestnost’ pre organizatorov
podujatia pre potreby uskladnenia
materialov a pomocok

Foyer 1 Priestor na registraciu ucastnikov

konferencie. Priestor v blizkosti
konferenc¢nej miestnosti vratane min. 2
stolikov a stolicCiek,




Foyer2

Priestory a plochy na umiestnenie
posterovej panelovej prezentacie v pocte
max. 10 ks (Pozn. stojany, panely alebo
roll- upy zabezpeci verejny obstaravatel),

v priestore urcenej na panelovu

prezentaciu umiestnit’ odkladacie
stoliky (3 ks)

Prenajom prezentacnej a didaktickej techniky, vratane instalacie,
sprevadzkovania, technického dozoru a servisu

2. a 3. den konferencie

- 14.11.2019 (10 hodin - od 8:00 do 18:00 hod)
- 15.11.2019 ( 5 hodin - od 8:00 do 13:00 hod)

Konferenc¢na miestnost’

1x Notebook

1x Dataprojektor,

1x premietacie platno/a, resp. obrazovka/
y, pricom je potrebné v priestore umiestnit’
tolko zobrazovacich jednotiek, aby bola
zabezpecena dobra viditelnost na
premietany obsah z kazdého miesta
sedenia,

1x Ozvucenie konferené¢nej miestnosti
2x Prenosny mikrofén

2x Staticky mikrofon

1x laserové ukazovatko

- Pripojenie na internet (Wifi)
v prednaskovej miestnosti,

- osobitné kablové pripojenie
prezentacného pocitaca,

tiImocnicka technika do konferencnej
miestnosti pre simultanne tlmocenie
(kabinka pre prekladatelov, ucastnicke
prijimace - prijimac, sluchadlo, baterky
pre tlmocnicke zariadenie pre max. 150
ucastnikoyv, timocnicke zariadenie)

personalne zabezpecenie obsluhy techniky
a technického priebehu programu.




Tlmocenie a sluzby sprievodcu

Tlmocenie

1. den konferencie
13.11.2019 pocas 3 hodin (od 14:00 do
17:00 hod)
- typ tlmocenia: simultanne
s pouzitim prenosnej techniky a bez
pouzitia kabinky
- jazyky: z anglického jazyka do
slovenského a naopak
- prenosna technika pre ucastnikov
v pocte max. 100 ks,
- miesto tlmocenia: Primacialny
palac,
- tlmocenie zabezpecené osobou/
osobami so znalostami terminolégie
z oblasti Zivotného prostredia

2. a 3. den konferencie
14.11.2019 pocas 10 hodin (od 8:00 do
18:00 hod)
15.11.2019 pocas 5 hodin (od 8:00 do
13:00 hod)
- typ tlmocenia: simultanne
s pouzitim tlmocnickej techniky
v konferen¢nej miestnosti

Poziadavky na sluzby tlmocnika

- jazyky: z anglického jazyka do
slovenského a naopak

- poziadavky na pocet tlmocnikov:
min. 2

- tlmocenie zabezpecené osobou/
osobami so znalostami terminolégie
z oblasti zivotného prostredia

- Obstaravatel doda ramcové podklady 3
dni pred zac¢iatkom podujatia

Sluzby sprievodcu

1.den konferencie - 13.11.2019 na 30 min.
v ¢ase medzi od 14:00 do 17:00 hod

Miesto poskytnutia sluzby:
- Primacialny palac- obrazaren
a anglickeé tapisérie

PozZiadavky na sluzby:
- sprievodca obrazarnou a anglickymi
tapisériami v Primacialnom palaci
- zabezpecenie odborného vykladu




Organizac¢né a materialové zabezpecenie

Organizacné zabezpecenie Organizac¢né zabezpecenie
prostrednictvom minimalne 3 clenného
timu na celé trvanie podujatia. Personalne
zabezpecenie dodavatela, ktoré poskytne
servis pri registracii a zabezpecenie
podpisu prezencnych listin v 2 originaloch,
poskytovanie informacii.

Materialové zabezpecenie Realizacia informacného systému pre
potreby workshopu (programy, plagaty,
smerové tabulky), v priestoroch konania
podujatia.

- 10 -15 prezentacnych panelov alebo
stojanov s panelmi s minimalnymi
rozmermi 70 x 100 cm na plagatove
prezentacie a 4 pulty (resp. stoly na
prezentaciu)

Vyzdoba 3 x ikebany zo zZivych kvetov na
predsednicky stol,

Dalsie informacie a poziadavky objednavatela

* Termin konania konferencie je zavazny.

* Pod poctom Ucastnikov konferencie sa rozumie celkovy pocet navstevnikov, vratane
prednasajlcich a programovo-organizanych pracovnikov SAZP, mimo organizaénych
pracovnikov dodavatela sluzieb.

* Na konferenci sa vyzaduje osobna pritomnost’ min. 3 zastupcov/organiza¢nych pracovnikov
dodavatela sluzieb, ktory bude operativne zabezpecovat organizacné zalezitosti pocas
konferencie. V areali zariadenia, v ktorom sa kona konferencia, sa vyzaduje moznost’
bezplatného parkovania osobnych vozidiel pre ucastnikov.

* Objednavatel spresni predpokladany pocet (prihlasenych) osob na zabezpecenie sluzieb,
najneskor 3 dni pred konanim konferencie bez toho, aby dodavatel sluzieb Uctoval storno
poplatky.

* Objednavatelovi sa umozni Uprava priestorov a instalacia posterov, roll-upov a pultov v
dopoludnajsich hodinach 1. den konania konferencie.

* Do miesta konania konferencie medzinarodného charakteru, sa vyzaduje dobré dopravné
spojenie (autobus, vlak, castejsia frekvencia MHD spojenia do zariadenia).

* Parkovanie zadarmo pre organizatorov a prednasajlcich (max. 20 aut) po cell dobu trvania
konferencie,




* vyber tlmocnika/ov konzultovat’ a nechat’ odsuhlasit’ verejnym obstaravatelom,

* verejny obstaravatel vyzaduje nepouzivanie plastovych riadov, jednorazovych mliek do kavy
ako aj inych jednorazovych plastovych produktoy,

* Objednavatel si vyhradzuje pravo na zmenu programu (obsahovu ¢i ¢asovu a pod.) z
objektivnych dovodov. V pripade takychto okolnosti je objednavatel opravneny operativne
presunut jednotlivé sluzby podla potreby pri zachovani celkovej objednanej dodavky sluzieb
¢o do poctu a kvality v ramci zmluvne dohodnutého finan¢ného ramca realizovanej
konferencie. Ide najma o presun poctov porcii medzi jednotlivymi stravovacimi sluzbami a
pod.

* Cas podavania stravy sa prisposobi realnemu priebehu programu konferencie, finalny
program bude prilohou zmluvy.

*V celom zariadeni - mieste konania konferencie - sa vyzaduje bezplatné pripojenie na
internet.

* Dodavatel sluzieb bude fakturovat’ len skutocne ¢erpané sluzby, ich predpokladany
maximalny rozsah upravuje zmluva.

* Uroven vybratého hotela/miesta konania musi zodpovedat’ charakteru konferencie.

* Objednavatel ma pravo odmietnut’ ponUknuté sluzby (napr. vyber hotela a pod.), ak
nezodpovedaju jeho poziadavkam a Urovni konferencie a poziadat’ o novl, vhodnejsiu
ponuku.

* Menu na celd konferenciu sa schvali vopred po potvrdeni miesta konania konferencie, menu
musi resSpektovat’ poziadavku na pripadné diétne obmedzenia Gc¢astnikov (vegetarianska,
bezlepkova strava a pod.), €o sa spresni e-mailom najneskor do 24 hod. pred zaciatkom
konferencie.



